
Παρακαλώ εισάγετε το παρακάτω κείμενο στην υπογραφή σας, με τον τρόπο που 

περιγράφεται:  

*Please note that our office will be closed on Friday 28/10 due to Greek National holiday. 

 

1. Έχοντας ανοικτό το outlook, πηγαίνουμε File, επιλέγουμε Options και μετά από την 

αριστερή στήλη, πατάμε το Mail, στο νέο μενού που εμφανίζεται, βρίσκουμε και 

πατάμε το Signatures.  

 

 

2. Θα πρέπει όλοι να έχετε την Official υπογραφή στις υπογραφές σας, πατάμε πάνω 

σε αυτή, και από κάτω στη μορφοποίηση, πηγαίνουμε τον κέρσορα μας πριν το 

Best regards, κάνουμε επικόλληση και μετά πατάμε 2 φορές το enter και κάνουμε 

αποθήκευση, μετά 2 φορές το ΟΚ και είμαστε έτοιμοι. 



 

 

3. Δεν ξεχνάμε την επόμενη ημέρα της Αργίας, να το αφαιρέσουμε, με την ίδια 

διαδικασία, σβήνοντας το κείμενο που προσθέσαμε και κάνουμε αποθήκευση την 

υπογραφή. 

4. Η ίδια διαδικασία μπορεί να χρησιμοποιηθεί και για επόμενες Αργίες (πχ 

Χριστούγεννα.) 


