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P.HR.D.02_1 Διαδικασία Πρόσληψης



Εισαγωγή στο ORIAN



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Σημείωση: ΑΜ (από «Αναζήτηση Εργαζομένων» γνωρίζουμε ποιος είναι ο τελευταίος κωδικός, και σημειώνουμε τον επόμενο.
Προσοχή! Κάθε εργαζόμενος έχει μοναδικό Κωδικό



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε τα στοιχεία του παιδιού / παιδιών



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε τα στοιχεία σπουδών



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε τα στοιχεία σύμβασης



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε τα επιδόματα που δικαιούται



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε ασφαλιστικά στοιχεία (ΚΑΔ: 6325, Ειδικότητα ΙΚΑ: 419000)



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Σημείωση: Θα πρέπει να “ανοιχτεί” ως συνεργάτης από την Οικονομική Διεύθυνση



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε τους τύπους αδειών



Εισαγωγή Νέου Εργαζόμενου

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε τους τύπους αδειών
• Και στη συνέχεια αποθηκεύουμε με F12 ή



Εισαγωγή Βιογραφικού

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε τα στοιχεία του βιογραφικού



Εισαγωγή Βιογραφικού



Εισαγωγή Βιογραφικού

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε κάποια ικανότητα (πχ Βραβείο, Δίπλωμα Σεμιναρίου κλπ)



Εισαγωγή Βιογραφικού

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε στοιχεία σε γνώσεις Η/Υ



Εισαγωγή Βιογραφικού

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε στοιχεία Σπουδών



Εισαγωγή Βιογραφικού

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε στοιχεία γνώσης Ξένων Γλωσσών



Εισαγωγή Βιογραφικού

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε στοιχεία Προϋπηρεσίας



Εισαγωγή Βιογραφικού

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε στοιχεία Σεμιναρίων
• Και στη συνέχεια αποθηκεύουμε με F12 ή



Επισύναψη σχετικών εγγράφων

• Αφού έχει οριστικοποιηθεί η εισαγωγή του εργαζομένου, στη συνέχεια μπορούμε να επισυνάψουμε έγγραφα



Ειδοποιήσεις

• Αφού έχει οριστικοποιηθεί η εισαγωγή του εργαζομένου, μπορούμε να εισάγουμε κάποια ειδοποίηση που αφορά τον συγκεκριμένο
εργαζόμενο πχ ένταξη σε Ιατροφαρμακευτικό Πρόγραμμα.

Μπορούμε να επιλέξουμε και άλλους
συνεργάτες για την ειδοποίηση.



Δημιουργία Λογαριασμού Άδειών

• Πατάμε “+” για να εισάγουμε στοιχεία Αδειών



Δημιουργία Λογαριασμού Άδειών

• Αποθηκεύουμε με F12 ή
• Αποστολή Κωδικών σε εργαζόμενο


