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Καταχώρηση προσφοράς



Καταχώρηση προσφοράς

Με την καταχώρηση της προσφοράς, ενημερώνεται ο υπεύθυνος έγκρισης με email μέσω τοπικού συστήματος.



Κατόπιν έγκρισης της Διοίκησης μέσω τοπικού συστήματος, προχωράμε στην παραγγελία.

Καταχώρηση προσφοράς



Κατόπιν απόρριψης από την Διοίκηση, μέσω τοπικού συστήματος, δεν προχωράμε σε περαιτέρω ενέργειες.

Καταχώρηση προσφοράς



Επισύναψη προσφοράς

Για να επισυνάψουμε ένα αρχείο, χρειάζεται να έχουμε καταχωρήσει πρώτα την προσφορά.
Στην συνέχεια πρέπει να ανατρέξουμε πάλι στην προσφορά μέσω της επιλογής «Κατάσταση αιτήσεων».



Επισύναψη προσφοράς

Επιλέγουμε την προσφορά που καταχωρήσαμε, την ανοίγουμε και στην συνέχεια την επιλογή «Επισύναψη εγγράφων».



Επισύναψη προσφοράς

Επιλέγουμε «Επισύναψη», το αρχείο που θέλουμε να επισυνάψουμε και «ΟΚ».



Καταχώρηση σύμβασης

Καταχώρηση Συμβάσεων (απλή).



Επισύναψη σύμβασης



Επισύναψη σύμβασης

Επιλέγουμε «Επισύναψη», το αρχείο που θέλουμε να επισυνάψουμε και «ΟΚ».



Για να εμφανιστεί ο πίνακας γενικών εξόδων στο τοπικό σύστημα, από την επιλογή «Pivot Αναλυτικό Καθολικό» θα
συμπληρώσουμε τα πεδία που φαίνονται παραπάνω και επιλέγουμε τα «κιάλια».

Αξιολόγηση Προμηθευτών



Αξιολόγηση Προμηθευτών

Αφού επιλέξουμε τα «κιάλια» μας εμφανίζει τον παραπάνω πίνακα με τα έξοδα. Σημειώνεται ότι οι στήλες που
χρειαζόμαστε είναι εκείνες με το κίτρινο φόντο.



Τέλος, για να μπορούμε να επεξεργαστούμε τα στοιχεία που θα εμφανιστούν, κάνουμε εξαγωγή του πίνακα σε
μορφή .xls με τον τρόπο που αναφέρεται παραπάνω.

Αξιολόγηση Προμηθευτών


