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ΟΡΙΣΜΟΙ
Μανιφέστο Εισαγωγής: Αποτελεί το έγγραφο μεταφοράς εμπορευμάτων και παρέχει αναλυτικά στοιχεία σχετικά με το
δηλωτικό φορτίου, όπως αποστολέα, παραλήπτη, είδος ποσότητα των εμπορευμάτων, καταγωγή, προορισμό.
Το συγκεκριμένο έγγραφο διατίθεται στο σύστημα της γραμμής επιτρέποντας στον πράκτορα που βρίσκεται στο λιμάνι
εκφόρτωσης να δηλώσει το φορτίο σε τελωνειακές & λιμενικές αρχές.
Επιπλέον, αναγράφει τους όρους μεταφοράς καθώς και κόστη τα οποία πρέπει να καλύψει ο πελάτης.
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ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ

ΣΥΝΤΟΜΗ
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ

Στην συγκεκριμένη διαδικασία πραγματοποιείται η ο έλεγχος του μανιφέστου εισαγωγής για τα λιμάνια
του Πειραιά και της Θεσσαλονίκης, όσο αναφορά τις χρεώσεις, την περιγραφή του φορτιού αλλά και
την σωστή καταχώρηση τον πελατών στο σύστημα.
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ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ
Η διαδικασία ελέγχου ενός μανιφέστου εισαγωγής ξεκινάει με την λήψη των cis files από το AFSYS. Μετά την λήψη η
διαδικασία χωρίζετε σε τρεις ενότητες οι οποίες είναι, ως εξής : A. Διαχείριση Μεταφορτώσεων, Β. Διαχείριση Τοπικού
Φορτιού τα οποία καταλήγουν στη Γ. Εξαγωγή λίστας εκφόρτωσης σε ΣΕΠ/ΟΛΘ.

Α. Σε ότι αφορά τις μεταφορτώσεις, η διαχείριση αρχίζει με τον έλεγχο της λίστας εκφόρτωσης η οποία περιλαμβάνει τρία
στάδια 1) Υπενθύμιση σε πράκτορες σε περίπτωση μη λήψης των cis files, 2) Ενημέρωση τμήματος transshipment για την
εγκυρότητα των cis files και 3) Προετοιμασία λίστας από transshipment. Εφόσον γίνουν αυτά προχωράμε στο τελικό στάδιο
που είναι η δημιουργία και αποστολή της λίστας εκφόρτωσης στο λιμάνι. (Εγχειρίδιο Μανιφέστου Εισαγωγής YML σελ. 2-
8).

Β. Στην περίπτωση εγχώριου φορτίου, το πρώτο βήμα είναι ο έλεγχος της περιγραφής φορτίων και πελατών, όπου
διορθώνεται η περιγραφή του εμπορεύματος εφόσον είναι λανθασμένη και γίνεται ο έλεγχος ότι ο πελάτης που
αναγράφεται στο μανιφέστο είναι ο σωστός. Όταν υπάρχει εισαγωγή για Θεσσαλονίκη γίνεται και η ανάλογη επικοινωνία
με τους πελάτες ώστε να επικυρώσουμε ότι η περιγραφή του εμπορεύματος είναι σωστή. (Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής YML σελ.9-12 & 13-14)

Το επόμενο βήμα είναι ο έλεγχος χρεώσεων μανιφέστου βάσει των καταχωρημένων προσφορών στο ΟΡΙΑΝ και η
τιμολόγησή των φορτωτικών στο AFSYS. (Εγχειρίδιο Μανιφέστου Εισαγωγής YML σελ. 15-17)

Σε περίπτωση που η φορτωτική είναι DOOR γίνεται έλεγχος εάν θα πραγματοποιήσουμε οδική μεταφορά και εκτελωνισμό.

Αφού ολοκληρωθούν οι παραπάνω διαδικασίες και διαπιστωθεί κάποια διαφορά μεταξύ μανιφέστου και προσφοράς
ξεκινάει ηλεκτρονική αλληλογραφία με το λιμάνι φόρτωσης ώστε να γίνουν οι απαραίτητες διορθώσεις.

Κάθε πελάτης ξεχωριστά λαμβάνει ένα εξατομικευμένο ειδοποιητήριο άφιξης του εμπορεύματος του ώστε να είναι ενήμεροι
έγκαιρα για την άφιξη του φορτιού τους. (Εγχειρίδιο Μανιφέστου Εισαγωγής YML σελ. 18-22)

Η δημιουργία του αρχείου δηλωτικού (EDI) είναι η τελευταία διαδικασία πριν ολοκληρωθεί ο έλεγχος των μανιφέστων.
(Εγχειρίδιο Μανιφέστου Εισαγωγής YML σελ. 23-27)

Γ. Αναφορικά με την Εξαγωγή λίστας εκφόρτωσης, δημιουργείται η λίστα εκφόρτωσης και αποστέλλεται στον ΣΕΠ/ΟΛΠ.
Επίσης, βάση της λίστας εκφόρτωσης γίνεται και η ενημέρωση ποσοτήτων εκφόρτωσης (cargo analysis) , για την πληρωμή
προκαταβολής σε ΣΕΠ και για πληρωμή κινήσεων σεΟΛΘ. (Εγχειρίδιο Μανιφέστου Εισαγωγής YML σελ. 2-8 & σελ 31-
32)

8)Η τελευταία ενέργεια που πραγματοποιείτε είναι η διόρθωση ημερομηνιών άφιξης και αναχώρησης στο σύστημα της
γραμμής, εφόσον πάρουμε την αντίστοιχη ενημέρωση από το τμήμα του operation. (Εγχειρίδιο Μανιφέστου Εισαγωγής
YML σελ.28-30)

Η διαδικασία ελέγχου κλείνει με την εξαγωγή των στατιστικών μέσω των τοπικών συστημάτων από την supervisor του
τμήματος. (Εγχειρίδιο Μανιφέστου Εισαγωγής YML σελ. 33-40)



Εξαγωγή αρχείου δηλωτικού από το σύ στημα
της γραμμής και αποστολή αυτού  σε ΣΕΠ / ΟΛΘ

ΔΙΑΔΙΚ ΑΣΙΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ ΜΑΝΙΦΕΣΤΟΥ
YML

Έλεγχος λίστας εκφόρτωσης
από το σύστημα της

γραμμής και ενημέρωση του
τμήματος T/S μέσω teams
για την καταχώρηση των

μεταφορτώσεων.

Έλεγχος περιγραφή ς φορτίων
και πελατών / επικοινωνία με

πελάτες Θεσσαλονίκης με
email για περιγραφή φορτίου

και status

Αποστολή ειδοποίησης άφιξης στους πελάτες
απευθείας από το τοπικό σύστημα

(Αυτοματοποιημένη μέσω του συστή ματος της
Γραμμής)

Λήψη CIS Fi les από λιμένες φόρτωσης στο
σύστημα της Γραμμής και ενημέρωση με

αυτοματοποιημένο email

Στην περίπτωση που  προκύ ψει διαφορά
μεταξύ μανιφέστου και προσφοράς μέσω

τοπικού σ υστή ματος ενημερώνονται οι
πωλήσεις ώστε να γίνουν οι απαραίτητες

τροποποιήσεις της προσφοράς

Ζή τηση διόρθωσης ναύλου με email από λιμάνι
φόρτωσης, όπου  αυτό απαιτείται

Διαχείριση  Μεταφορτώσεων Διαχείριση  Τοπικού Φορτιού

Εξαγωγή αρχείου από το σύστημα της γραμμής
και αποστολή λίστας εκφόρτωσης σε ΣΕΠ/ΟΛΘ
( YML vsl) ή σε partners , εφόσον έχει ελεγχθεί

με το πλάνο του πλοίου.

Ενημέρωση ποσοτήτων  εκφόρτωσης για την
πληρωμή προκαταβολής σε ΣΕΠ/ΟΛΘ

Διόρθωση ημερομηνιών άφιξης και
αναχώρηση ς σ το σύσ τημα γραμμής, εφόσον
πάρουμε την αντίστοιχη ενημέρωση από το

τμήμα του Operation

Στατιστικά Εισαγωγής

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 18-22)

Έλεγχος χρεώσεων μανιφέστου
βάσει καταχωρημένων

προσφορών και προ-τιμολόγηση
στο σύστημα τη ς γραμμής .

Έλεγχος χρεώσεων μανιφέστου
για φορτία που διαχειριζόμαστε
οδική μεταφορά & εκτελωνισμό
μέσω των τιμοκαταλόγων & των
Tenders που  έχουν καταχωρηθεί

στο τοπικό σύσ τημα από το
τμήμα οδικών μεταφορών

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 2-8)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 28-30)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 33-40)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 2-8)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 9-12 & 13-14)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 15-17)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 23-27)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ. 15-17)

Εγχειρίδιο Μανιφέστου
Εισαγωγής (σελ.31-32)
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