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Εγχειρίδιο χρήσης Microsoft Teams

 Η εφαρμογή “Microsoft Teams”, είναι μία πλατφόρμα
επικοινωνίας που παρέχει πληροφορίες και δυνατότητα
επικοινωνίας μεταξύ δύο ή περισσότερων ατόμων.

 Μέσω του “Microsoft Teams” είναι εφικτή η ανταλλαγή
μηνυμάτων, εγγράφων, κλήσεων και βιντεοκλήσεων.
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Πλεονεκτήματα χρήσης Microsoft Teams

 Άμεση επικοινωνία

 Εξοικονόμηση χρόνου

 Οικοδόμηση ταχύτερου δικτύου

 Διαχείριση κοινόχρηστων αρχείων με ευκολία και ασφάλεια

 Οργάνωση συναντήσεων μέσω ήχου ή οπτικής επαφής video
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Εργασία Εξ’αποστάσεως – Download Microsoft Teams

 Όσοι χρήστες εξ’αποστάσεως συνδέεστε στο περιβάλλον του υπολογιστή της
δουλειάς διαθέτετε την εφαρμογή

 Όσοι χρήστες συνδεθείτε από τον προσωπικό σας υπολογιστή θα πρέπει όλοι να
κατεβάσετε στον προσωπικό σας υπολογιστή την εφαρμογή “Microsoft teams”,
κάνοντας αναζήτηση στο “GOOGLE” το “MICROSOFT TEAMS”, πατώντας “Λήψη” και
κατόπιν “Αποθήκευση”
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 Από το site: https://teams.microsoft.com

Εργασία Εξ’αποστάσεως – Download Microsoft Teams
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Αποστολή Μηνύματος
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Ομαδική Συνομιλία / Ηχητική κλήση / Βιντεοκλήση
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Διοργάνωση Meeting
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Διοργάνωση Meeting
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Επικοινωνία με εξωτερικούς συνεργάτες μέσω Microsoft Teams
Χρησιμοποιήστε το Microsoft Teams από το Calendar του Outlook, για να επικοινωνήσετε άμεσα με εξωτερικούς συνεργάτες
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Επικοινωνία με εξωτερικούς συνεργάτες μέσω Microsoft Teams
Συμπληρώνετε τα απαραίτητα πεδία και στέλνετε την πρόσκληση για το meeting:

Ο παραλήπτης λαμβάνει την πρόσκληση μέσω email και κάνει δεκτό το meeting.
Απαραίτητη προϋπόθεση να έχει κατεβάσει την εφαρμογή Microsoft Teams.
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Δημιουργία ομάδας με Project
Δημιουργήστε ομάδες με θέμα το Project που είναι σε εξέλιξη, για να  έχετε μία κοινή και ενιαία επικοινωνία.
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Share με την Ομάδα
Μοιραστείτε αρχεία ή το desktop σας με την Ομάδα
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Microsoft Teams παντού
Χρησιμοποιήστε το Microsoft Teams στον υπολογιστή σας, στο Web ή
στην κινητή συσκευή σας iOS ή Android.



THANK
YOU!


