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Χρήσιμος Οδηγός
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ΠΩΣ

Η ηλεκτρονική υποβολή της 
άδειας /απουσίας

 Στην εταιρεία υπάρχει επίσημη πολιτική αδειών & 
απουσιών , της οποίας γνώση πρέπει να έχουν όλοι 
οι εργαζόμενοι

 Η υποβολή γίνεται ηλεκτρονικά, χρησιμοποιώντας 
ως πύλη εισόδου στην εφαρμογή, το επίσημο portal 
της εταιρείας 

http://myarkas.arkas-hellas.grhttp

http:

//myarkas.arkas-hellas.gr/://myarkas.arkas-hellas.gr/

http://myarkas.arkas-hellas.gr/
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Εισαγωγή στο myarkas portal



4

Εισαγωγή στην αντίστοιχη εταιρεία
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Είσοδος με 
username/password

Κάθε νέος εργαζόμενος λαμβάνει με email 

από το HR, τους κωδικούς εισόδου στην 

εφαρμογή.
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Υποβολή κανονικής άδειας

Για την υποβολή κανονικής άδειας με βάση 

την επίσημη πολιτική της εταιρείας, 

επιλέγουμε την : Υποβολή Αίτησης Άδειας
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Υποβολή κανονικής άδειας

Επιλέγουμε το διάστημα της επιθυμητής

άδειας, τον αντικαταστάτη μας κατά την

άδειά μας και υποβάλλουμε το αίτημα.

Το υπόλοιπό της κανονικής άδειας, είναι

πάντα ενημερωμένο, μετά από κάθε έγκριση

άδειας.
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Υποβολή απουσίας

Σύμφωνα με την επίσημη πολιτική της

εταιρείας, σε κάθε περίπτωση

καθυστερημένης προσέλευσης ή απουσίας

κατά τη διάρκεια του ωραρίου για

επαγγελματικό ή προσωπικό λόγο,

καταχωρούμε απουσία με τη σχετική

αιτιολογία.
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THANK
YOU!


